                                                                                           

Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги "  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» по принципу одного окна»

Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной подуслуге"

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация МО «Курахский район»,
Отдел образования администрации МО «Курахский район»

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	540100010000156833


	3.
	Полное наименование услуги
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 


	4.
	Краткое наименование услуги
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 



	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление главы МО «Курахский район»  от __.__.201_ № ___ " Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 



	6.
	Перечень "подуслуг"
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый Портал государственных 
и муниципальных услуг,
Официальный сайт МО «Курахский район»,
Официальный сайт Отдела образования, Администрации МО «Курахский район»,
Терминальные устройства в МФЦ,
СМС опрос





Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование «подуслуги»   «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	30 календарных дней 
	-
	Основания для отказа в приеме документов не допускается.



 
	Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги
- по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ “Об образовании в Российской Федерации. (Особенности реализации основных общеобразовательных программ в загранучреждениях Министерства иностранных дел Российской Федерации)
-наличие медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего пребыванию ребёнка в учреждении
	1. Заявление родителей (законных представителей);
2.Медицинские показания;
3.Возникновение чрезвычайных ситуаций.
	-
	Нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в администрацию МО «Курахский район», в Отдел образования.
2. Лично (через  представителя) в МФЦ.
3. Единый портал государственных и муниципальных услуг.
4. Посредством почтовой связи.
6. По электронной почте.
	1. В Отделе образования на бумажном носителе. 
2.  В МФЦ на бумажном носителе.
3.Через личный кабинет в Едином портале государственных услуг.
4. Посредством 
почтовой связи на бумажном носителе.
5. По электронной почте.






Раздел 3. "Сведения о заявителях муниципальной подуслуги"
	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги» 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»   «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	1.
	Физические лица, являющиеся родителями  ребенка в возрасте от 2 месяцев до 7 лет 
	Документ удостоверяющий личность физического лица:
-паспорт гражданина РФ
-заграничный паспорт
-военный билет
-временное удостоверение личности гражданина РФ
-иностранный паспорт
-свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
-удостоверение беженца
-При письменном обращении - ксерокопию документа, удостоверяющего личность
	
Паспорт гражданина РФ: 
Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
временное удостоверение
личности гражданина РФ: - Должно быть действительным
на срок обращения за предоставлением услуги.
- Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других
исправлений.
- Не должно иметь
повреждений, наличие которых
не позволяет однозначно
истолковать их содержание
 Паспорт иностранного
гражданина: 
Требования установлены нормативными актами иностранных государств. Документ должен быть переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа 
Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ: 
Оформлено на бланке «Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации», наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа, личные данные гражданина, сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним; отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет (не более 1 года); записи о продлении срока действия удостоверения; наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения 

Удостоверение беженца: Оформлено на бланке удостоверения беженца, наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа, личные данные гражданина, сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним; отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет (не более 1 года); записи о продлении срока действия удостоверения; наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения
Заграничный паспорт: 
-Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги 
-Не должен содержать подчисток,  приписок, зачеркнутых слов и других исправлений
-Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
Военный билет:
-Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке
-Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений
-Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	Наличие
	Доверенное лицо заявителя 
	1. документ, удос-товеряющий личность;
2.доверенность.

	
Подлинник или нотариально заверенная копия:
-паспорта или иного документа, подтверждающего личность, выданная в соответствии со всеми требованиями Федерального закона;
-доверенность с указанием: 
- наименования; 
- места выдачи (составления и подписания);
- даты выдачи (составления и подписания);
- ФИО;
- полного наименования представителя (его фамилия, имя и, при его наличии, отчество);
- содержание полномочий;
- образец подписи представителя.

















Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной «подуслуги"
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения подуслуги
	Количество необходимых экземпляров документов 
с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»   «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги " Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	1 подлинник
(формирование в дело)
	нет
	Заявление о предоставлении  «подуслуги»  и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, быть четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные интересы заявителя. Все документы должны быть целыми (не порваны).
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме.

	2
	Паспорт
	Ксерокопия паспорта одного из родителей
	1 подлинник/1 копия:
1)Установление личности заявителя;
2)Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;
3)Снятие копии;
4)Формирование в дело
	 нет 
	Ксерокопия первой страницы и страницы со штампом места регистрации
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющего личность ребенка
	Свидетельство о рождении
	1 подлинник/1 копия:
1)Установление личности заявителя;
2)Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;
3)Снятие копии;
4)Формирование в дело
	нет
	Четкая ксерокопия 
	-
	-

	4
	СНИЛС
	Страховой номер индивидуального лицевого счета
	1 подлинник/1 копия:
1)Установление личности заявителя;
2)Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;
3)Снятие копии;
4)Формирование в дело
	нет
	Четкая ксерокопия
	-
	-

	5
	Документ, подтверждающий право на  первоочередное определение ребенка в детский сад
	Справка из органа социальной защиты населения о льготной категории заявителя
	1 подлинник/1 копия:
1)Установление личности заявителя;
2)Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;
3)Снятие копии;
4)Формирование в дело
	нет
	Текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники на русском языке с подписью руководителя органа социальной защиты населения, скреплен печатью

	-
	-

	6
	Согласие на обработку персональных данных
	Письменное (в электронной форме) заявление установленной формы
	1 подлинник
(формирование в дело)
	нет
	Текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники на русском языке.

	Приложение № 5 к технологической схеме
	Приложение № 5А к технологической схеме
















Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»   «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	нет

	нет
	нет

	нет
	нет

	нет
	нет

	нет
	нет








	Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам,
являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги»
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»   «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	1.
	Решение о предоставлении муниципальной услуги о приеме заявлений, постановке на учет и зачислении детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады
	Оформляется на официальном бланке, подписанной и заверенной печатью руководителем образовательной организации 

	положительный
	Приложение 3 к настоящей технологической схеме

	 Приложение 3А  к настоящей технологической схеме
	1.В администрации МО «Курахский район»,
в  Отделе образования на бумажном носителе.
2.  В МФЦ на бумажном носителе.
3. В Едином портале государственных и муниципальных услуг.
4. Посредством почтовой связи.
5. По электронной почте.
	5 лет
	30 календарных дней

	2.
	Решение  об отказе в приеме  в приеме заявлений, постановке на учет и зачислении детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады
	Оформляется на официальном бланке, подписанной и заверенной печатью руководителем образовательной организации 

	отрицательный
	 Приложение 4 к настоящей технологической схеме

	 Приложение 4А  к настоящей технологической схеме

	1.В администрации МО «Курахский район»,
в  Отделе образования на бумажном носителе.
2.  В МФЦ на бумажном носителе.
3. В Едином портале государственных и муниципальных услуг.
4. Посредством почтовой связи.
5. По электронной почте.
	5 лет
	30 календарных дней











Раздел 7. Технологические процессы предоставления подуслуги  
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги»   " Прием детей в дошкольные учреждения в первую очередь (для многодетных семей)»
Прием и регистрация заявления с комплектом документов

	1.
	 Прием, регистрация заявления и передача его на исполнение 
	 

        1. В   Отделе образования начальник отдела поступившее заявление передается  специалисту, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции и передается ответственному за исполнение услуги.
                 2. В случае обращения заявителя в МФЦ ответственным за выполнение данной процедуры является работник МФЦ. Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление по форме(приложение 1 к настоящей технологической схеме). 
Срок предоставления муниципальной услуги заявителю, обратившемуся за ее получением в МФЦ 1 день.
Работник МФЦ  проверяет соответствие  копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено». Если копия документа представлена без предъявления оригинала, то штамп не проставляется.  Работник МФЦ определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения в соответствии с настоящей технологической схеме. Проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, и правильность их составления, проводит проверку заявления и документов на соответствие требованиям настоящего Регламента. Принятое заявление  регистрируется путём проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ. Рядом с оттиском штампа также указывается дата приёма и личная подпись работника, принявшего запрос. После чего работник МФЦ направляет  принятые заявление и документы в Отдел образования  МО «Курахский район» для принятия решения.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений на официальном сайте Отдела образования МО «Курахский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на Едином портале http://www.gosuslugi.ru/.
Заявитель вправе подать заявление в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала, прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов). Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»,      постановления     Правительства      Российской      Федерации 
от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».
Предоставление муниципальных услуг с использованием Единого портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации. Порядок регистрации и авторизации заявителя на Едином портале устанавливается оператором Единого портала по согласованию с Министерством экономического развития Российской Федерации.
Подача заявителем заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала осуществляется путем заполнения интерактивных форм заявлений и документов. При оформлении заявления через Единый портал регистрация осуществляется в соответствии с датой и временем регистрации заявления на Едином портале (с точным указанием часов и минут). Мониторинг за ходом рассмотрения заявления и получение документа (информации),  являющегося результатом предоставления услуги в электронной форме, осуществляется с использованием Единого портала.
В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме,  Специалист проверяет наличие документов, предусмотренных  настоящим административным регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производит регистрацию запроса и поступивших документов и в 2-дневный срок с момента поступления заявления в электронном виде направляет Заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет Заявителю следующую информацию:
1. О дате и времени для личного приема Заявителя;
2. О перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;
3. О должности, фамилии, имени, отчестве лица, ответственного за оказание муниципальной услуги.
Информация о принятом решении может быть направлена заявителю в электронной форме (в том числе с использованием Единого портала).
  
	 1)Максимальный срок составляет не более 30 календарных дней.


	Администрация М «Курахский район», Отдел образова ния  МО «Курах ский район»,
МФЦ
	 Автоматизированное рабочее место, журнал регистрации приема письменных заявлений,
Интернет, формы расписок в получении документов от заявителя

	  Приложение
 № 1к настоящей технологической схеме

	2.
	 Изучение и анализ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту 
	Основанием для начала данной административной процедуры является передача начальником отдела образования, руководителем    Организации, ответственным за выполнение административной процедуры, зарегистрированного документа для исполнения специалисту отдела образования, работнику   Организации.
          Специалист отдела образования, работник  Организации осуществляют подготовку информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках  либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
          Подготовленная информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках,   либо   мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги визируется главой Администрации муниципального образования «Курахский район», руководителем отдела образования либо руководителем   Организации и передается для выдачи заявителю.
           Результатом административной процедуры является подготовленная  информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках,  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


	Срок выполнения административной процедуры не более 10 календарных дней.


	Администрация М «Курахский район», Отдел образова ния  МО «Курах ский район»,
МФЦ
	 Автоматизированное рабочее место, журнал регистрации приема письменных заявлений,
Интернет, формы расписок в получении документов от заявителя

	  -

	3.
	Подготовка и направление заявителю необходимой информации или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

	Основанием для начала данной административной процедуры является передача специалисту Управления образования, работнику   Организации, ответственным за выполнение административной процедуры, подготовленной информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги для выдачи заявителю.
  Подготовленная информация либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителю по почте или электронной почте, либо выдается лично заявителю. При получении вышеуказанных документов лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, ставит на копии ответа дату и подпись, подтверждающую получение документов.
      Результатом административной процедуры является направление заявителю запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Срок выполнения административной процедуры не более 10 календарных дня.


	Администрация М «Курахский район», Отдел образова ния  МО «Курах ский район»,
МФЦ
	Автоматизированное рабочее место, журнал регистрации приема письменных заявлений,
Интернет, формы расписок в получении документов от заявителя

	
Приложение № 3 и приложение №4 к настоящей технологической схеме




























  Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ
формирования
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим «подуслугу», запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги» 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
6
	7

	Наименование «подуслуги»   " Прием детей в дошкольные учреждения в первую очередь (для многодетных семей)»

	Единый портал государственных  услуг 
Call-центр 666-999;
Официальный сайт МФЦ РД www.mfcrd.ru
	Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт МФЦ РД www.mfcrd.ru 
	Экранная форма из Единого портала госуслуг.
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	Единый портал государственных услуг 
Call-центр 666-999;
Официальный сайт МФЦ РД www.mfcrd.ru
	Единый портал государственных услуг, портал федеральной государственной информационной системы досудебного обжалования решений и официальный сайт МФЦ РД www.mfcrd.ru











	
	Приложение №1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 







Начальнику отдела образования администрации района
_____________________________________
                                             (Ф.И.О.)
____________________________________
                                                           (Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: _____________________________________
_____________________________________
телефон:_____________________________
e-mail:______________________________


Заявление
1. Прошу выдать направление для зачисления (поставить на учет для зачисления) в муниципальное образовательное учреждение ____________________
__________________________________________________________________
 (наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)

моего (моей) сына (дочери) _________________________________________
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, адрес проживания)

и выдать направление в _________________ 20____ г.
	             (месяц)
Внеочередное (первоочередное) право на зачисление в ОУ:  имею / не имею  (нужное подчеркнуть).
Внеочередное (первоочередное) право на зачисление в ОУ на основании __________________________________________________________________

В случае изменения места жительства и контактных телефонов  обязуюсь своевременно  проинформировать отдел образования администрации района
Способ информирования заявителя (необходимое отметить):
Телефонный звонок (Номер телефона _____________________________)
Электронная почта (Электронный адрес ___________________________)

"___"______________ 20___ г.               ___________________________
                                                                                                 (Подпись заявителя)








                                                                           Приложение №2 (образец заполнения)
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
 детей в образовательные учреждения,
 реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)» 



Начальнику отдела образования администрации района
Катибову Рамазану Магамадовичу
                            (Ф.И.О.)
Магомедовой Патимат Магомедовны
                                      (Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу:  с.
с.Курах, Курахского района Республики Дагеста

телефон:89281235566
e-mail: patia@mail.ru


Заявление
     1. Прошу выдать направление для зачисления (поставить на учет для зачисления) в муниципальное образовательное учреждение
                                   МКДОУ «Курахский детский сад №2 «Аленушка»
(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)
моего сына    Магомедова Рамазана Мусаевича, 01.01.2017 года рождения,  проживающего по адресу ул. Агасиева 39, с.Курах, Курахского района
  (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, адрес проживания) и выдать направление в октябре 2017 г.
                                                            
       Внеочередное  право на зачисление в ОУ:  имею.
       Внеочередное  право на зачисление в ОУ на основании справки о многодетной семье, выданной управлением социальной защиты населения Курахского района.

      В случае изменения места жительства и контактных телефонов  обязуюсь своевременно  проинформировать отдел образования администрации МО «Курахский район»

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):
Телефонный звонок (Номер телефона       8(8722)55-83-51)
Электронная почта (Электронный адрес  kurahobr@mail.ru)

"12"августа 2017 г.                                     ___________________________
                                      (Подпись заявителя)













	


	Приложение №3
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
 детей в образовательные учреждения,
 реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)» 




Решение
 о зачислении (о постановке на учет «очередник»),   в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

                      Уважаемый (мая) _______________________________________!
                                                              (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
Уведомляем вас в том, что _____________________________________________
                                                               (Ф.И.О, ребенка, дата рождения)
зачислен (является очередником на зачисление)  в МКДОУ «_________________________ », который реализует  основную образовательную программу дошкольного образования, 
с ___________ 20___ г
       Просим  Вас  явиться  в отдел образованию администрации МО «Курахский район»  (с.Курах, улица Набережная 3 «б») для получения путевки.  





      Начальник   отдела образования  __________________    __________________
                            (должность)                                             (подпись)                                                        (Ф.И.О.)
             
       М.П.

       

              Исполнитель (Ф.И.О., телефон)






















	


	Приложение №3А
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
 детей в образовательные учреждения,
 реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)» 




Решение
 о зачислении (о постановке на учет «очередник»),   в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

                      Уважаемая   Патимат Магомедовна!
                                                     
      Уведомляем вас о том, что Ваш сын  Магомедова Рамазана Мусаевича,
 01.01.2017 года рождения   является очередником на зачисление  в МКДОУ «Курахский детский сад №2 «Аленушка», который реализует  основную образовательную программу дошкольного образования, с 01 октября 2017 г.
       Просим  Вас  явиться  в отдел образованию администрации МО «Курахский район»  (с.Курах, улица Набережная 3 «б») для получения путевки.  




      Начальник   отдела образования    _____________         Р.М.Катибов
                            


                М.П.

       

              Исполнитель (Ф.И.О., телефон)





















	


	Приложение №4
к  технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
 детей в образовательные учреждения,
 реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)» 




Решение
 об отказе в зачислении (о постановке на учет),   в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования 

                      Уважаемый (мая) _______________________________________!
                                                              (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
    Уведомляем вас в том, что _____________________________________________
                                                               (Ф.И.О, ребенка, дата рождения)
отказано в зачислении   в МКДОУ «_________________________ », который реализует  основную   общеобразовательную программу дошкольного образования по причине ___________________________________________________________________________.



      Начальник   отдела образования  __________________    __________________
                            (должность)                                             (подпись)                                                        (Ф.И.О.)
             
       М.П.

       

              Исполнитель (Ф.И.О., телефон)


























	


	Приложение №4А
к  технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
 детей в образовательные учреждения,
 реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)» 




Решение
 об отказе в зачислении (о постановке на учет),   в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

                      Уважаемая Патимат Магомедовна!
                                                 
         Уведомляем вас в том, что Вашему сыну Магомедову Рамазану Мусаевичу,
 01.01.2017 года рождения,отказано в зачисление  в МКДОУ «Курахский детский сад №2 «Аленушка», который реализует  основную образовательную программу дошкольного образования по причине отсутствия в ней свободных мест.



      Начальник   отдела образования  __________________    __________________
                            (должность)                                             (подпись)                                                        (Ф.И.О.)
             
       М.П.

       

              Исполнитель (Ф.И.О., телефон)



























                                                                                 Приложение № 5
к  технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
 детей в образовательные учреждения,
 реализующие основную образовательную 
                                                                                                 программу дошкольного образования (детские сады)»


Начальнику Отдела образования 
МО «Курахский район»
____________________________________
                               ФИО

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я_________________________________            
                                                                                                                    (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
Зарегистрирован (а) по адресу: _______________________________________
__________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: _________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________               (наименование документа, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в целях получения информации  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках даю согласие Отделу образования администрации муниципального образования «Курахский район», Учреждению  (наименование Учреждения) на обработку моих персональных данных, а именно следующих сведений: дата рождения, пол, образование, место регистрации, дата регистрации,     ______________________________
__________________________________________________________________
то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

____________________20___г.                                      ___________________
                               (дата) 						                  (подпись)
[bookmark: Par759]











Приложение № 5А
к  технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
 детей в образовательные учреждения,
 реализующие основную образовательную 
                                                                                                 программу дошкольного образования (детские сады)»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я,    Алиев Вели Кулиевич           
                                                                                       (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
Зарегистрирован (а) по адресу: с.Курах, Курахского района РД
документ, удостоверяющий личность: паспорт    02 36  326598
выдан  ОВД  Курахского района РД   01.02.2005г.
        (наименование документа, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в целях получения информации  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках даю согласие Отделу образования администрации муниципального образования «Курахский район», Учреждению  (МКОУ «Курахская СОШ №2») на обработку моих персональных данных, а именно следующих сведений: дата рождения 07.07.1977, пол мужской, образование высшее, место регистрации с.Курах, Курахский район РД, дата регистрации 01.02.2005г., 
то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

             15.10.2017г                                                         _________________
                               (дата) 						                  (подпись)



